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 נתונים על המדריך .1

 מידע על הפיתוח

 חתימה תאריך שם ומשפחה תפקיד 

  01.04.2019 לב ארישלומי  מפתח הדרכה נכתב ע"י

עודכן על 

 ידי
   גלית גוטליב MMמיישם 

נבדק על 

 ידי
   ליאת בן דוד מנהלת הדרכה

אושר על 

 ידי
   יואל חרוב מנהל השינוי

 

 מידע על המסמך

 

 היסטוריית עדכונים

 תאריך עודכן ע"י בודק / מאשר הערות
השינויים תיאור 

במסמך )# 
 סעיף(

 גרסה

תוקן ע"פ הערות     
 ערן ליברמן –לקוח 

1.1 

      

  

 שם המסמך זיהוי המסמך

 
 x13402-007-013 

 

 דוחות מלאי מדריך למשתמש 
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 אבטחת מידע .3
 

 מודרך יקר,

 עם קבלת חוברת ההדרכה לידך הנך נחשף לעולם המידע הטמון במערכת.

ברצוננו להזכירך כי המבנה של המערכת וכלל הנתונים האגורים בה ואשר יחשפו בפניך במהלך ההדרכה 

 ואין לעשות בהם כל שימוש שלא לצורך עבודתך הישירה. מידע חסויואחריה הינם 
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 הקדמה .4

 כללי ומטרה 4.1

 בתהליך תקין.חוברת זו נכתבה על מנת להציג את ביצוע פעילויות העבודה השוטפות במערכת 

 החוברת מתמקדת בכל החלקים בתהליך העבודה שרלוונטים אליך.

 

 תכולת החוברת 4.2

 הסבר על אבטחת המידע. – שלישיפרק 

 הקדמה, הסבר כללי על מבנה החוברת, כללי העבודה וסמלים מוסכמים בחוברת.  – רביעיפרק 

 תהליך העבודה במערכת. – ואילך חמישיפרק 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת 4.3

עים מספר סמלים ומוסכמות כתיבה הבאים להדגיש את חשיבותו של נושא ויכולים ילאורך החוברת מופ

 ומופיעים במסגרת ובצורה הבאה: הערהאו  טיפ שים לב,להיות מסווגים כך: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 העבודה. דגשים אשר יכולים לסייע למשתמש, אך אינם חלק אינטגרלי מתהליך שים לב:

 

 הבהרה או מידע נוסף. הערה:

 דרך נוספת לבצע אותה פעולה. טיפ:

https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
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 רקע כללי  .5
ה תמצאו כלים ומידע לביצוע דרישות/הזמנת הרכש, הזמנת פריטים מהמחסן , ניהול תציבי המחקר, טיפול 

אתרי אחסון בקמפוס גבעת רם המספקים  2-האוניברסיטה העברית מקיימת פעילות לוגיסטית ב

 שירותים ליחידות האקדמיות והמנהליות באוניברסיטה.  

ציוד ל מיועד לציוד מעבדה )כלי פלסטיק, כלי זכוכית, כימיקלים ...( ובנוסף – מחסן ראשי .1

 משקי עבור אחזקת מבנים )חשמל, אינסטלציה, פירזול, ציוד משרדי, ציוד מתכלה...(

 . מחסן חומרים דליקים .2

 המלאי מנוהל עם ערך.  •

וניברסיטה לפי המחסנים בגבעת רם מנפקים חומרים ליחידות המנהליות והיחידות האקדמיות בא •

 בקשתן. החומר מנופק ונשלח בתדירות מתאימה.

 .כל מק"ט מאוחסן באיתור יחיד קבוע המייצג את מקום אחסנתו הפיזי במחסן 
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 מונחים 5.1

 הסבר  מונח

 אתר
יחידה ארגונית המייצגת סביבה תפעולית בתוך החברה, האתר מוגדר כאתר 

 הלוגיסטית מנוהלת ברמת האתר.עם מיקום פיזי. כל הפעילות 

 אתר אחסון

המיקום הפיזי )המחסן( בו מאחסנים את המלאי בתוך האתר. על ידי הגדרת 
אתרי אחסון ניתן לעשות הבחנה בין מלאים שונים. אתר אחסון יכול להיות 

לצורך יישום פתרונות  סטיתמוגדר כמיקום פיזי שמנהלים עבורו כתובת לוגי
 י אחסון מקושרים לאתר(.עסקיים במערכת. )אתר

 יחידת המידה שבה מנוהל המלאי )מומלץ שתהיה היחידה הקטנה ביותר( יחידת מידה בסיסית

 

 לחצנים מובילים 5.2

 תיאור שם הלחצן לחצן

 
 .לצורך סימון כל שורות ההזמנה ניתן ללחוץ על הלחצן בחירת הכל

 
  .ההזמנה על ידי לחיצהניתן לבטל את סימון שורות  ביטול כל הבחירות

 
 ביצוע

להרצת לאחר הזנת נתוני הכותרת יש ללחוץ על הלחצן 
 .הנתונים

 
 מהקטן לגדול

בעת סימון עמודה בדוח ניתן למיין את סדר הערכים 
 .מהערך הקטן לערך הגדול

 
 מהגדול לקטן

בעת סימון עמודה בדוח ניתן למיין את סדר הערכים 
 .הקטןמהערך הגדול לערך 

 
 שנה פריסה

בעת הצגת דוח, ניתן לשנות את פריסת תצוגת הדוח ע"פ 
 .הצורך

 
 חפש

ניתן לחפש ערכים בדוח המוצג בכל רגע נתון על ידי 
 .לחיצה על הלחצן

 
 הדפס

המוצג ע"י לחיצה על לחצן  המסךניתן להדפיס את 
 .רלוונטי מדפסתהדפס, יש לבחור קלט 

 .הודעת שגיאה, לא ניתן להמשיך בפעולה שגיאה 

 אזהרה  
הודעה שמיידעת אותך ומזהירה אותך במידת הצורך, 

 .ניתן להמשיך בפעולה
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 MB52 – הצגת מלאי מחסן .6
 : או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב הבא  MB52לטרנזקציה  הנפקת דוח מלאי מחסן כנסל

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
 
 ( F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MB52את הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן 

1 

2 

3 
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 דוח מלאי מחסן התקבל מסך 
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  - MB53 הצגת זמינות חומר לאתר אחסון .7
  או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב הבא MB53הנפקת דוח זמינות מלאי לחומר כנס לטרנזקציה ל

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
 
              (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 

 אתר זמינותדוח  התקבל מסך 

  

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MB53הטרנזקציה את  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 .במידת הצורך םהרלוונטייאת שדות ההזנה הזן 

1 

2 

3 
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  - MB59 רשימת מסמכי חומר .8
  :או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב הבא MB59כנס לטרנזקציה  דוח מסמכי חומר לחומר להנפקת

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
 
             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 

 

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MB59את הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 .את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן 

1 

2 

3 
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 רשימת מסמכי חומרדוח  התקבל מסך

 

 

 

 

 

  

 בכדי להיכנס למסך תצוגה של מסמך החומר יש ללחוץ על הערך     טיפ:

 .מסמך חומריםשמופיע תחת שדה           

 להצגת הרישומים החשבונאיים שנשמרו בעת ביצוע תנועת המלאי           

  מסמך חשבונאותלחץ על הלחצן סמן את השורה הרצויה ו          

  שים לב: 

 

 )קבלה( 101 – של קבלה למלאי שורה ירוקה מאפיינת תנועת מלאי

  )ניפוק( 351 – של ניפוק מהמלאי שורה אדומה מאפיינת תנועת מלאי

https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
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  - MB5Bהצגת מלאי לתאריך רישום .9
  :או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב הבא MB5Bכנס לטרנזקציה  ע"פ תאריך רישוםהנפקת דוח מסמכי חומר ל

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
 
             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

  

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MB5Bאת הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 .את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן 

1 

2 

3 
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 לתאריךחומרים מלאי  דוח התקבל מסף

 

  

 .חומרמסמך בכדי להיכנס למסך תצוגה של מסמך החומר יש ללחוץ על הערך שמופיע תחת שדה  טיפ:

https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
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  - ymat_doc  מסמכי חומר לפי תאריכי רישום וסטטוס חומר .10
או כנס דרך תפריט  ymat_docדוח מסמכי חומר ע"פ תאריכי רישום וסטטוס חומר כנס לטרנזקציה  להפקת

  :הניווט לפי הנתיב הבא

 התייחס לשדות הבאים:

 
 

             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 מסמכי חומר לחומרדוח  התקבל מסך

 

  

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 ymat_doc את הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

 את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן   חומר 2

  את טווח תאריכי הרישום של החומרהזן   תאריך רישום 3

1 

2 

3 

3 



 

 

 
 

 x13402-007-013  19מתוך  16עמוד  תנועות מלאי

 

 
  

   

  - MM60 רשימת חומרים .11
  :או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב MM60כנס לטרנזקציה  הנפקת דוח רשימת חומריםל

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
 
             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 רשימת חומרים התקבל מסך 

 

  

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MM60את הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן 

1 

2 

3 
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  - MMBE לחומרסקירת מלאי  .12
  :או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב MMBEסקירת מלאי לחומר על פי רמות כנס לטרנזקציה ל

 

 התייחס לשדות הבאים:

 

             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3

  

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 MMBE את הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2 
 

 .את שדות ההזנה הרלוונטים במידת הצורךהזן 

 בחירת רמות הצגה 3
 הערכים הרלוונטים את בחר 

 אתר אחסון   | אתר  | קוד חבר    

1 

2 

4 

3 
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  סקירת מלאי: רשימה בסיסיתמסך  התקבל

 

  

  

  שים לב:

 ברמת אתר אחסון 

 ברמת אתר

 ברמת קוד חברה

https://www.google.co.il/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&ved=0CAcQjRxqFQoTCN_El_nMlsYCFYprcgod-UAAGw&url=https://twitter.com/app50&ei=1FaBVd-KBorXyQP5gYHYAQ&bvm=bv.96041959,d.bGQ&psig=AFQjCNGkJzTJ6NJj2teOD3Mz8PLSMT4qnw&ust=1434623507055797
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  - YMM_MATERIAL_STATUSתמונת מצב חומר  .13
 YMM_MATERIAL_STATUSלטרנזקציה  כנסתצוגה תמונת מצב חומר בכל היבטי הרכש והמלאי ל

  :או כנס דרך תפריט הניווט לפי הנתיב הבא

 

 התייחס לשדות הבאים:

 
             (F8) בצעעל לחצן  לחץ               3 

 תמונת מצב חומר  התקבל מסך 

 

 הסבר שדה חובה שדה ד”מס

 YMM_MATERIAL_STATUSאת הטרנזקציה  הזן ✓ חלונית טרנזקציות 1

2  
 

 .ההזנה הרלוונטים במידת הצורךאת שדות הזן 

1 

2 

3 


